
[image: image1.jpg].NUID-IJIJINn /M ;
o [INDIYWD NN





הנחיות לביצוע הסטאז' ולכתיבת דו"ח סיכום
רקע
סטודנט הרשום לקורס הסטאז' נדרש להתמחות בעבודה מעשית בהיקף של 100 שעות. ביצוע ההתמחות נעשה בשנה השלישית בלימודי התואר במסגרת רישום מסודר לקורס המתקיים בסמסטר א' או בסמסטר ב'. 
על הסטודנט לוודא שקורס הסטאז' מופיע במערכת השעות שלו. 
ביצוע ההתמחות והגשת הדו"ח המסכם צריכים להיעשות במהלך הסמסטר בו רשום הסטודנט. לפיכך, סטודנט הרשום לסטאז' בסמסטר א' יסיים ביצוע ההתמחות בסמסטר זה וכנ"ל לגבי סטודנט הרשום לסטאז' בסמסטר ב'. 

אין אפשרות לדחות או להעביר את ההתמחות ואת הגשת הדו"ח והמסמכים הנדרשים מסמסטר אחד לשני.

 מטרות הסטאז'
1. צבירת ניסיון מעשי בתחומים רלוונטים ושימוש בידע שנרכש במהלך לימודי התואר.

 2. חשיפת הסטודנטים לארגונים ולגופים מסחריים העשויים להתעניין בהעסקתם בעתיד  

 3. חיזוק שיתוף הפעולה בין בי"ס לתקשורת לבין ארגונים וגופים מסחריים הפועלים במגוון תחומי התקשורת הנלמדים בבית הספר,  דוגמת: עיתונים, תחנות רדיו, משרדי פרסום, חברות הפקה ועוד
בחירת מקום הסטאז'
1. שיקולים מהותיים בעת בחירת מקום סטאז'


א מסלול ההתמחות כפי שנלמד במסגרת לימודי התואר הראשון. על הסטודנט לבחור במקום התמחות שאופיו ותכניו תואמים למסלול בו למד במהלך התואר. כלומר, סטודנט שלמד במסלול רדיו לא יוכל לשמש ככתב במקומון או כדובר למוסד, אלא ככתב בתוכניות רדיו (ארצי או אזורי), מפיק או עורך ברדיו וכדומה. 
ב ניסיון קודם או עכשווי
ג תחומי עניין שונים של הסטודנט
2. האפשרויות השונות למציאת מקום הסטאז'
א  מקום עבודה בו הינכם עובדים ואשר הגדרת התפקיד עונה על דרישות הסטאז
ב   שימוש במודעות ובפניות של מעסיקים המתפרסמות על לוח המודעות בנושא הסטאז' של בית הספר לתקשורת ובאתר באזז בלשונית: עבודה מעשית 
ואשר הגדרת התפקיד עונה על דרישות הסטאז ג פניה יזומה שלכם לארגון נבחר
אנו עושים מאמצים רבים להמשיך ולהרחיב את מאגר הארגונים הפוטנציאליים העשויים לקלוט סטודנטים למסגרת הסטאז', על מנת לאפשר מגוון רחב יותר של אפשרויות בחירה והתנסות.
בחירת מקום ההתמחות חלה על הסטודנט והיא נתונה לשיקול דעתו ולנטיותיו המקצועיות, אך טעונה אישור רכזי הסטאז'.
ללא אישור רכזי הסטאז' – הסטאז' לא יוכר.
יש לפנות במייל לאישור רכזי הסטאז': 
רכזת המסלולים אסטרטגית ודיגיטלית  - אסנת רוט כהן
רכז המסלולים עיתונאות, רדיו וטלוויזיה – אודי רבינוביץ
במייל יש לציין: שם מלא, מסלול לימודים, תפקיד מיועד בסטאז, שם הארגון בו יבוצע הסטאז ופירוט אודות הארגון ואודות איש הקשר המקצועי ממקום הסטאז שילווה אתכם בעבודה המעשית.
מבנה הציון
בתום הסטאז' יקבל הסטודנט ציון "עובר".
הציון יתבסס על הדו"ח, כפי שיפורט להלן.
דו"ח מסכם לסטאז'
מבנה הדו"ח (עד 3 עמ'- לא כולל שער ונספחים)
הדו"ח יוגש בתום 100 שעות הסטאז', בצירוף המסמכים המבוקשים
יש להגיש הדו"ח מודפס לתא הגשת העבודות הייעודי לסטאז.
שער – על פי כללי הכתיבה האקדמית
יש לציין בשער את שם מקום הסטאז' של הסטודנט, תפקידו בסטאז', פרטי הסטודנט המלאים, מועד ביצוע הסטאז' (סמסטר א או ב) ומסלול הלימודים.
 רקע כללי אודות הארגון הנבחר  -( 1/2 עמוד) - רקע היסטורי כללי : מתי הוקם, איך החל, תחומי פעילות, קהלי יעד של הארגון, מאפיינים ייחודיים, מתחרים עיקריים ועוד.

 -( 1 עמוד) תיאור תחום העיסוק והמטלות של המתמחה
-בה בוצעה ההתמחות תיאור המחלקה/ התחום/ היחידה וכו' בארגון  
  תיאור של המשימות הספציפיות, הפרוייקטים בהם היה מעורב המתמחה, כפיפות לבעלי תפקידים מסויימים, "הצלחות" או "כישלונות" של הפרוייקטים בהם עסק. התיאור בחלק זה  יהיה עובדתי ולא ביקורתי
  ביקורת – (1/2 עמוד) 
על המתמחה לתת בקורת שיפוטית סובייקטיבית הדנה באיכות המשימות שבצע , לדוג' מתמחה שהתלווה למסע פרסום יבחן האם התהליך התנהל כמתוכנן, האם בחירת המדיה התאימה לקהל היעד. ביקורת אפשרית נוספת היא כזו הדנה בארגון ככלל, הערות על התרבות הניהולית, על אופי ואופן העבודה שנדרש מהסטאז'ר וכדומה.

(1 עמוד) מסקנות, המלצות והשלכות אישיות 
ציון מסקנות והמלצות יישומיות באשר לפרוייקט- דרך יישום טובה יותר, שיפורים, אילוצים ועוד.
 השלכות אישיות –בחינה של התועלת האישית מעבודת הסטאז', תוך  השוואה לציפיות מהתהליך, התייחסות לאופן האצלת הסמכויות לסטאז'ר בארגון ויכולת ההתנסות בעבודה השוטפת..

  נספחים רלבנטיים 
דוגמאות מוחשיות מעבודת הסטאז', כגון: כתבות, קמפיין פרסומי, עיצוב מודעות, הודעות לעיתונות, עיצוב אתר ועוד. 
מסמכים נלווים
בעת הגשת הדו"ח על הסטודנט לצרף את  טופס אישור המעסיק לסטאז' –+ טופס מתן ציון.


משוב אודות מקום הסטאז' -  על הסטודנט לצרף משוב ענייני על המקום בו ביצע הסטאז' לשם בקורת ובחירה עתידית לארגונים מתאימים  

המסמכים נמצאים באתר הקורס: התנסות- סטאז'.
הערה
א. במידה והמתמחה עבד על מס' פרוייקטים או משימות, רצוי למקד את הדיון על פרוייקט אחד בולט שעליו עבד הסטודנט את מספר השעות הרב יותר
ב. הגשת הדוחות במועד ההגשה בלבד. לא יתקבלו דוחות שיוגשו באיחור. המועדים יתפרסמו בנפרד.
ולסיום... ברצוננו לאחל לכל אחד ואחת מכם את מירב ההנאה והלמידה מתהליך זה. 
לשאלות ולהבהרות,
ניתן לפנות  במייל 
אסנת רוט-כהן osnatrc@gmail.com – מסלולים: אסטרטגית ודיגיטלית
אודי רבינוביץ   udirabi@gmail.com - מסלולים: עיתונאות, רדיו וטלוויזיה.

